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REGULAMENTO DE CONCESSAO DE DIARIAS

SETOR DE Publicacéo: Revisao: REG-0001-FACEV
PROJETOS 29/05/2026

Objetivo: Definir diretrizes e principios que regem a concessao de diarias pela
Fundacdo, assegurando a adequada aplicacdo dos recursos, a transparéncia e a
conformidade com os principios de governanca, economicidade e responsabilidade
institucional.

Aplicacdo: Este Regulamento se aplica aos projetos geridos pela Fundacao Facev.

O Diretor-Presidente da Fundacao Facev, no uso de suas atribui¢cdes legais, resolve:

Estabelecer normas para concessdo de diarias e ressarcimento de despesas
decorrentes de deslocamentos de membros das equipes executoras dos projetos
geridos pela Fundacédo Facev, condicionada a existéncia de previsdo orcamentaria no
plano de trabalho aprovado e a auséncia de norma especifica do érgao financiador do

projeto.

Art. 1° A concessdo de diarias e o0 ressarcimento de despesas destinam-se
exclusivamente a indenizar gastos extraordinarios com viagem, alimentacdo e
hospedagem, decorrentes de deslocamentos realizados, em carater eventual ou

transitorio, fora da sede funcional, no interesse da execucédo do projeto.

Paragrafo Unico. A concessao de diarias observara os principios da razoabilidade,
proporcionalidade e necessidade do projeto, estando vedada a sua utilizagdo habitual

ou desvinculada de deslocamento efetivamente realizado.

Art. 2° O ressarcimento poderd ocorrer por meio de pagamento de diarias, conforme

valores estabelecidos, ou reembolso das despesas efetivamente realizadas.

§1° E vedada a concessdo cumulativa das duas modalidades para a mesma
viagem.
§2° A forma de ressarcimento sera definida pelo coordenador do projeto, em

consonancia com o orcamento disponivel.
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Art. 3° Os valores de didrias encontram-se especificados no Anexo | deste Regulamento
e poderdo ser revisados periodicamente pela Diretoria da Fundag&o Facev, observadas

as condicdes de mercado e os principios da economicidade e razoabilidade.

Art. 4° O ressarcimento das despesas de viagem por meio de diarias possui natureza
indenizatoria, sendo vedada sua utilizacdo, em qualquer hipétese, como forma de

remuneracao por servicos prestados.

Art. 5° A concesséo de diérias fica limitada a, no maximo, 15 (quinze) diarias mensais
por favorecido, considerando o somatério das diarias recebidas em todos os projetos

em que atue.

Art. 6° As diarias serdo concedidas por dia de afastamento, incluindo os dias de partida

e retorno.
81° Sera devido o valor integral quando houver pernoite.
§2° Nao havendo pernoite, sera devido até 50% do valor da diaria.

83° Em viagens internacionais, o dia de partida e o dia de retorno serdo
considerados como periodo em transito, correspondendo a 50% do valor da diéria.

Art. 7° N&o sera devida diaria quando o afastamento ndo implicar pernoite e tiver

duracéo inferior a 6 (seis) horas.

Art. 8° A concessao de diarias esta condicionada a comprovacédo da realizacao da
viagem, mediante a apresentacdo de documentacao fiscal valida, compativel com o

trajeto e o periodo do deslocamento realizado.

§1° A documentagdo comprobatoria devera ser emitida, conforme aplicavel, em

nome do favorecido da diaria ou da Fundagéo Facev.
§2° Para fins de comprovagéo da viagem, poderdo ser apresentados:

| — comprovante de deslocamento incluindo, bilhete de passagem, cartdo
de embarque ou documento equivalente, correspondente ao periodo total

da viagem;

I — comprovante de hospedagem, com indicacdo do periodo de

permanéncia, quando houver pernoite;
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Il — comprovante de alimentacdo correspondente a cada dia de

afastamento.

83° Comprovantes de estacionamento, pedagio ou despesas similares ndo serao

considerados, isoladamente, suficientes para comprovacgao da realizacdo da viagem.

Art. 9° A solicitacdo de pagamento de diarias devera ser realizada apos o retorno da
viagem, por meio do formulario “Pedido de Pagamento de Diarias/Frete”, disponibilizado
no Portal do Coordenador da Facev, contendo, obrigatoriamente, a identificacdo do
favorecido, o objetivo da viagem, o local e o periodo do deslocamento, bem como a

documentacdo comprobatoria exigida neste Regulamento.

Art. 10. O prazo maximo para envio da solicitacdo de diarias ou ressarcimento é de 30

(trinta) dias corridos, contados da data de retorno da viagem.

Art. 11. Podera ser concedido adiantamento de recursos para despesas de viagem,
mediante solicitagcao do “Pedido de Adiantamento”, via Portal do Coordenador da Facev,

com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis da viagem.

81° Para viagens nacionais, o adiantamento fica limitado a R$ 2.500,00 (dois mil

e quinhentos reais) por favorecido.

§2° Para viagens internacionais, o adiantamento sera de até 50% do valor das
diarias previstas, limitado a R$ 15.000,00 (quinze mil reais) por favorecido.

83° O adiantamento devera observar a compatibilidade com o plano de trabalho
do projeto, a estimativa prévia das despesas e a justificativa da necessidade do

deslocamento.

Art. 12. O valor adiantado devera ter a prestacdo de contas apresentada por meio do
“Acerto de Adiantamento”, via Portal do Coordenador da Facev, em até 30 (trinta) dias

apos o retorno da viagem.

Paragrafo Unico. O descumprimento do prazo previsto no caput podera implicar
suspensdo de novos adiantamentos e adogcdo das medidas administrativas cabiveis

para devolugdo dos valores ndo comprovados.

Art. 13. N&o sera concedido novo adiantamento ao favorecido que possua 2 (dois)

adiantamentos pendentes de prestacdo de contas junto a Facev.
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Art. 14. Em caso de cancelamento da viagem, o favorecido devera, no prazo de até 5
(cinco) dias uteis contados da notificacdo do cancelamento, realizar o acerto do

adiantamento concedido, com a devolucéo integral dos valores recebidos.

Art. 15. O favorecido inadimplente quanto a prestacdo de contas de didrias ou
adiantamentos ficara impedido de receber novos pagamentos de natureza indenizatéria
ou reembolsavel vinculados ao respectivo projeto, até a regularizacdo da pendéncia,

observadas as limita¢des legais, contratuais e regulamentares aplicaveis.

Paragrafo Unico. A inadimpléncia podera ensejar a adocdo das medidas
administrativas, financeiras e de cobranca cabiveis para ressarcimento dos valores néo

comprovados ou utilizados em desconformidade com este Regulamento.

Art. 16. As despesas com locomoc¢ao ndo estao contidas no conceito de diarias e podem
ser ressarcidas mediante apresentacdo de documento fiscal emitido em nome da

Fundacéo Facev, acompanhado da respectiva comprovacéo de pagamento.

Art. 17. O ressarcimento de despesas decorrentes da utilizacdo de aplicativos de
transporte, taxi, pagamento de pedagio ou servigos similares ficar4 condicionado a
apresentacdo de comprovante idéneo da despesa, emitido dentro do periodo de

realizacdo da viagem.

Art. 18. Deslocamentos terrestres realizados com veiculo particular poderdao ser
ressarcidos por quilometragem ou reembolso das despesas efetivamente realizadas,

sendo vedada a cumulacdo das duas formas de ressarcimento.

§ 1° Nos casos de utilizacdo de veiculos institucionais, veiculos adquiridos com
recursos do projeto ou veiculos alugados, as despesas serdo ressarcidas

exclusivamente por reembolso, observadas as regras do projeto.

Art. 19. O ressarcimento por quilometragem serd calculado com base na distancia
efetivamente percorrida entre origem e destino, considerando o valor de R$ 2,50 (dois

reais e cinquenta centavos) por quilémetro rodado.

Art. 20. Para fins de controle e transparéncia, a comprovacdo do ressarcimento por
quilometragem deverd incluir comprovantes de abastecimento emitidos nos locais de
partida e destino, em nome da Fundacdo Facev, contendo a identificacdo (placa) do

veiculo e a quilometragem registrada.
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Art. 21. Para garantir a correta aplicacdo dos recursos do projeto, ndo serdo aceitas

despesas que ndo atendam aos critérios estabelecidos neste Regulamento.

Art. 22. Nos casos em que houver custeio parcial da viagem por terceiros, fornecimento
de hospedagem pela instituicdo promotora do evento ou qualquer outra situacédo que
reduza as despesas da viagem, a concessdo de diarias devera ser ajustada
proporcionalmente, observados os principios da razoabilidade, proporcionalidade e

economicidade.

Art. 23. Este Regulamento entra em vigor na data de sua assinatura, revogando

disposicdes anteriores.

Vigosa, MG, 29 de maio de 2026.

LAURO SERGIQ Assinado de forma
digital
FERREIRA SERGIO FERREIRA
DIAS:686077175 DIAS:68607717553
Dados: 2026.05.29
53 13:44:18 -03'00"

Lauro Sérgio Ferreira Dias
Diretor-Presidente
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ANEXO |

Tabela de Diérias - Viagens no Pais e no Exterior

Itens Localidade Coordenador/Professor Técnico/Estagiario/Bolsista
1 Capitais R$ 850,00 R$ 650,00
2 Demais cidades R$ 650,00 R$ 450,00
3 Exterior* 350,00 230,00

* Os valores para viagens internacionais séo fixados em moeda estrangeira (dolar

americano ou euro, conforme o destino), sendo convertidos para reais (R$) pela taxa de

cambio média do periodo da viagem, calculada com base nas cotacbes diarias

divulgadas por fonte oficial definida pela Fundagéo.
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