®Y Facev.

Edital 05/2026

CONTRATACAO DE ESTAGIARIO DE PROJETOS

A Fundacgdo A FACEYV - Fundacao Artistica, Cultural e de Educacao para a Cidadania
de Vigosa, foi instituida em 09/03/1998 para integracdo das ac¢des no desenvolvimento
da UFV, atuando na gestdo operacional financeira dos projetos com integridade,
credibilidade e transparéncia, sem finalidade de lucro ou distribuicdo de superavits,
tendo todo seu patriménio em caso de extincdo a ser doado para a UFV, estando
credenciada conforme legislacdo vigente pelo MEC/MCTI para o efetivo apoio
institucional.

1. Obijetivo
1.1. Contratagdo de 1 (um) ESTAGIARIO para atuar no setor de PROJETOS
com jornada semanal de 20 (vinte) horas.

2. Atribui¢c8es béasicas do cargo
2.1. Prestar atendimento aos clientes, garantindo um atendimento agil e eficaz;

2.2. Efetuar cadastros no Sistema Conveniar e nas plataformas das financiadoras

de projetos, assegurando a precisdo dos dados;

2.3. Analisar e aprovar pedidos de pagamento, verificando a conformidade e a

regularidade das solicitagcfes;

2.4. Executar o registro patrimonial e o tombamento de equipamentos e materiais

permanentes, garantindo a rastreabilidade e a gestéo eficiente dos bens;

2.5. Apoiar a gestao documental, tanto fisica quanto digital, organizando e
preservando arquivos conforme as normas e procedimentos estabelecidos pelo

setor

3. Requisitos

3.1. Possuir habilidades de comunicagéo pratica, tanto verbais quanto escritas, ser
criativo, possuir senso critico, ser organizado e proativo;

3.2. Estar cursando a partir do 4° periodo de cursos como Administracao,
Agronegdcio, Ciéncias Contébeis, Ciéncias Econdmicas, Cooperativismo, Direito,
Letras ou Secretariado Executivo Trilingue;

3.3. Ter dominio do pacote Office, especialmente em Excel e Word, com
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capacidade para realizar tarefas de forma eficiente;

3.4. Nao estar colando grau no segundo semestre de 2027

4. Informacdes gerais

4.1. A selecdo sera realizada mediante analise de curriculo e entrevista.
4.2. Valor da bolsa estagio: R$8,00 por hora;

4.3. Local do estagio: Fundacdo FACEV. Vila Giannetti, casa 03

5. Envio de curriculos

5.1. Os curriculos deverao ser enviados exclusivamente pelo link abaixo até o dia
24/05/2026.
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdUoW8drR2L mAdPuJ5 xD7hako
MRYORiIZ9UALCKowv9ZsiheQ/viewform?usp=publish-editor

Vicosa-MG, 13 de Maio de 2026.

Assinado de fi
FERNANDO o FERNANDO
AGOSTINHO DA acosTINHO DA

SILVA:05913362 SILVA05913362608
Dados: 2026.05.13

608 12:03:36 -03'00'
Fernando Agostinho da Silva
Superintendente de Administracéo
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