
 

Edital 04/2026 
 

CONTRATAÇÃO DE ESTAGIÁRIO DE COMPRAS 

 
A FACEV - Fundação Artística, Cultural e de Educação para a Cidadania de Viçosa, 

instituída em 09/03/1998, para integração das ações no desenvolvimento da UFV, 

atuando na gestão operacional financeira dos projetos com integridade, credibilidade 

e transparência, sem finalidade de lucro ou distribuição de superávits, tendo todo seu 

patrimônio em caso de extinção a ser doado para a UFV, estando credenciada 

conforme legislação vigente pelo MEC/MCTI para o efetivo apoio institucional. 

 

1. Objetivo 

 
Seleção de 1 (um) estagiário para atuar no Setor de Compras, com jornada semanal 

de 20 (vinte) horas. 

 

 

2. Atribuições básicas do cargo 

 

 Pesquisa de Fornecedores: Ajudar na identificação e pesquisa de potenciais 

fornecedores para os produtos ou serviços solicitados pelos coordenadores; 

 Cotações e Propostas: Auxiliar na solicitação e análise de cotações e propostas 

de fornecedores, garantindo que todas as informações necessárias estejam 

sendo consideradas; 

 Acompanhamento de Pedidos: Monitorar o status dos pedidos feitos, 

garantindo que os prazos de entrega sejam cumpridos; 

 Suporte Administrativo: Realizar tarefas administrativas relacionadas ao setor 

de compras, como manutenção de registros, manter os arquivos dos processos 

de compras organizados, elaboração de relatórios e comunicação com outros 

setores, realizar cadastro e liberar acesso de fornecedores ao Portal do 

Fornecedor da Facev. 

 

 



 

 

3. Requisitos 

 

 Estar cursando a partir do 3º período do curso de Administração, 

Ciências Contábeis, Ciências Economicas ou áreas afins. 

 Ter conhecimento em informática (Excel, Word); 

 Não estar colando grau no primeiro semestre de 2027; 

 Possuir habilidades de comunicação (verbal e escrita), 

 Ter disponibilidade para estagiar no periodo da manhã. 

 

4. Informações gerais 

 

 A seleção será realizada mediante análise de currículo e entrevista; 

 Valor da bolsa estágio: R$8,00 por hora; 

 Local do estágio: Fundação FACEV. Vila Giannetti, casa 03, campus UFV. 

 

5. Envio de currículos 

 
Os currículos deverão ser enviados exclusivamente através do link abaixo, até o 

24 de maio de 2026.  

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdqll5hUsSfH3YzL0ob37akGdSdkCk
bDlsa52Ceba9ykwGv2g/viewform?usp=publish-editor  
 

 
 
 

Viçosa-MG, 13 de Maio de 2026. 

 

 

 

 

Fernando Agostinho da Silva 

Superintendente de 

Administração Facev 
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